查档须知 

疫情之下，为最大限度保障查档人员健康安全，济宁医学院档案馆目前查档以线上服务为主，线下服务仅限校内。感谢您的理解和配合，查档须知详情如下：
一、远程查档
档案利用者线上查档服务申请的提交方式，请直接访问济宁医学院官网-网上服务大厅-远程查档，登录时可选择国家政务服务平台、爱山东APP、微信、支付宝、电子社保卡等多种渠道方式，一键登录后即可申请查档，校友可选择电子档案推送、自取或纸质档案邮寄等方式，安全、方便、快捷。
[bookmark: _GoBack]学校远程查档平台实现了向校内各部门、各单位、师生园工、广大海内外校友及社会各界等提供档案远程查询利用的互联网途径。通过对接山东省统一用户管理和身份认证平台，解决了我校档案查询利用过程中查档者的身份认证问题，保障了档案利用过程中的信息安全，更保护了查档者的个人隐私安全。该平台对接“山东省档案查询利用平台”，实现了查档者在使用我校远程查档平台的同时，可一并获得部分山东高校以及全省162家国家综合档案馆等的查档服务，实现了让“数据多跑路，让群众少跑腿”的服务理念。
二、到馆查档（仅限校内用户）
    （一）教学档案的到馆查档
    1、本人到馆查询需携带有效证件（身份证、学位证、毕业证、单位介绍信）及复印件即可。
2、如本人不能亲自前来办理，可以在档案馆主页下载并填写委托查阅档案登记表，委托他人前来办理。被委托人获得授权后，需携带：①带有委托人签字的《委托查阅档案登记表》；②委托人单位介绍信；③委托人身份证、毕业证、学位证复印件；④被委托人身份证原件及复印件。
（二）其它门类档案到馆利用按《济宁医学院档案查借阅制度》执行。
三、地点、开馆时间及咨询电话
地点：学校档案馆位于济医太白湖校区（济宁市太白湖新区荷花路133号），图文信息楼一楼T109。
开馆时间：周一至周五
上午：8:30-11:30
下午：14:30-17:30
节假日开馆时间请关注档案馆官方网站。
咨询电话：0537-3616026。
四、温馨提示
毕业生档案去向请咨询学生处： 0537-3616072 ； 
高考电子档案查阅请咨询教务处招办：0537-3616888。
    成教学院咨询电话：0537-3616788，0537-3616257
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